附件4：                 广西师范大学漓江学院期中教学检查日常教学与管理档案建设情况汇总表

系别：           （盖系章）                  填表人：                           填写日期：     年    月   日

	检查项目
	存档情况统计
	整体情况
	备 注

	
	存 档
	暂 缺
	
	

	课程建设
	教学日历
	
	
	
	

	
	教学大纲（必修课和限选课）
	
	
	
	

	
	教 案（所有课程）
	
	
	
	

	
	学期课程开课计划
	
	
	
	

	
	试卷归档情况
	2008级
	
	
	
	

	
	
	2009级
	
	
	
	

	
	
	2010级
	
	
	
	

	
	
	2011级
	
	
	
	

	师资队伍
	教师名册
	
	
	
	

	
	教师授课一览表
	
	
	
	

	
	教师授课任务书（或协议书）
	
	
	
	

	
	教师个人档案建设
	
	
	
	

	实践教学
	实践教学成果收集
	
	
	
	

	实践教学
	毕业论文材料归档情况
	2008级
	
	
	
	

	
	毕业实习材料归档情况
	2009级
	
	
	
	

	听课情况
	听课本
	
	
	
	

	教研室活动
	活动记录（份）
	
	
	
	

	
	公开课（次）
	
	
	
	

	
	工作总结（份）
	
	
	
	

	实验（实训）室使用情况（次）
	
	
	

	本学期新建（拟建）实践教学基地（个）
	
	
	


备注： 1.毕业论文和毕业实习存档是指包括过程管理文件、表格在内的档案情况。

2.2013届的毕业论文、毕业实习情况，如果工作还没有完成，请写明工作进度。

3.整体情况只要求简单说明，具体情况请可在提交的《学期期中教学检查工作总结》如实说明。    

4.本表填写一式2份，一份各系存档，一份报送教务与科研管理处105办公室。

