附件一：
评教须知
  一、评教操作流程

 （一）学生登录http://10.100.100.101/jxpg/ （外网登陆：http://116.1.3.71:800/）并输入用户名(即学号)、密码与网上成绩查询所使用的用户名（即学号）、密码一致，如密码丢失请及时与系教学秘书联系 ； 

   （二）学生登录之后可以浏览到本人本学期所选的课程，并根据本专业的课程与评价表的对应表选择该课程是使用普通课评价表评教还是实验实训课评价表评教（注意：请务必根据系里发出的课程与评价表的对应表选择正确的评价表，选错评价表，该评价会被系统认定为无效而剔除），并对所有课程一一进行测评 ；

   （三）对某门课程测评完毕，需点击当前页面最下方“提交”按钮，系统提示“提交成功”之后，标志着学生真正完成对该门课程的评教。返回评教主页面，点击下一门课程进行同样的操作，直至完成对所有课程的测评； 
   （四）评教主页面课程列表中对于未完成测评课程，系统将以灰色字体显示，点击进入无法进行修改。即每位学生对每门课程只有一次评教机会，评教结果一经提交，将无法进行修改。学生可通过评教主页面左下方“当前评教状态”及时了解自己的评教情况； 

   （五）若未完成对所有课程评教而退出或关闭评教主页面，系统将提示学生继续进行评教。建议学生登录之后最好一次性完成对所有课程的评教。 

二、评教须遵守原则 

  （一）公正、客观，真实作答原则，不可感情用事，马虎作答；  

  （二）不可利用评教发表任何与教学无关的言论，发表带有污辱性及包含人身攻击的文章和图片，一旦发现将立即删除并追究有关当事人的责任。 

   三、填答说明 

   （一）课堂教学质量评估体系共包含 10 项指标，须对每一项指标进行测评，否则将无法进行“提交”操作 ；  

   （二）每项指标分为“优秀”、“良好”、“中等”、“及格”、“不及格”五个等级，在选择等级上点击即可，每项指标只能选择一个等级，否则系统将提示“错误” ；

   （三）最下方有三个方框要求有文字做答，每个方框做答字符限于 50字之内。未做答者，将无法进行“提交”操作； 

   （四）每位学生对每门课程只有一次评教机会，评教结果一经提交，将无法进行修改。希望各位同学在参与评教时能认真对待。
