
﹝2011﹞18号
关于印发《教务处2010-2011学年第二学期工作要点》的通知

各系：

现将《教务处2010-2011学年第二学期工作要点》印发给你们，请各系按照文件要求，结合本系工作特点与教学情况，制订好学期教学工作计划，并将工作计划（电子版）于3月18日（星期五）报教务处。

联系人：黄小玲  电话：3696106  邮箱：233747827@qq.com
附件：教务处2010-2011学年第二学期工作要点

广西师范大学漓江学院教务处

二〇一一年三月八日   

教务处2010-2011学年第二学期工作要点

一、三月份工作要点
（1） 开展全国教育科学“十二五”规划课题申报
（2） 开展“西藏历史与现状综合研究项目”申报

（3） 编辑印刷《教学管理制度汇编》和《教务管理工作流程汇编》
（4） 开展2007年以前立项的项目与教改微型课题的结题工作
1．3月11日以前各课题组提交结题材料，各系推荐结题专家。
2．3月中旬，教务处通过形式审查后，将结题材料寄予结题专家，进行通讯结题。
3．4月，结题评价良好的课题成果挂网展示。
（5） 启动2010年度教学成果和科研成果的登记与奖励工作
1. 3月中旬，教务处下发成果登记与奖励工作的通知。

2. 3月中下旬，个人按要求登记成果，各系、各部门审查成果并给出初步奖励意见。
3. 4月上旬，教务处核查，提交教学指导委员会审议。
4. 4月中旬，教学指导委员会意见经院长办公会通过，发文、奖励。
（6） 编辑出版《鸿雪—广西师范大学漓江学院学人文存》第三期
1．3月上旬，完成稿件的最后审核以及前言、大事记，将所有稿件寄出版社。

2．4～6月，完成最后的校对和印刷出版。
（7） 检查各系的专业建设方案（为5月进行专业试点评估和专业学位授权检查做准备）
二、四月份工作要点
（1） 开展院级教学团队申报工作
1．4月上旬，发文，启动院级教学团队申报工作。

2．5月，开展院级教学团队申报评审工作。
（2） 开展对2008—2010年度的教学档案建设检查工作
1．4月中旬，组织检查组对各系的教学档案建设情况进行检查。

2．4月下旬，公布检查结果。结果将作为评选优秀教学秘书的参考。
（3） 开展对2009年重点教材、2010年资助出版教材或专著的检查，启动新一轮重点建设教材、资助出版教材或专著

（4） 开展实践教学评价体系（文、理、艺术学科）的落实与试行工作

（5） 以实践教学研讨为核心，举办第三届教师论坛（3月确定主题，4月开展教师论坛活动）
三、五月份工作要点

（1） 开展专业试点评估和学位授权检查工作
1. 3月，发通知，试点评估专业准备评估材料：专业简况表、专业建设方案、根据评估指标进行的自评材料。
2. 5月，开展评估工作；完成学位授权相关内容的检查。
3. 5月，评估建设良好的专业挂网展示。
（2） 实践教学成果展
1. 3月，教务处出台成果展方案。
2. 5月，开展实践教学成果展。
3. 5月，优秀实践教学成果挂网展示。
（3） 抽查2009、2010年考试试卷
此次抽查主要内容：题型分布是否合理，计分、统分是否正确，评阅教师是否签名等。
（4） 抽查2009届、2010届学生毕业论文（设计）

四、六月工作要点

（1） 开展院级精品课程中期检查
1. 3月，督促未完成的精品课程抓紧完成建设工作。
2. 6月，进行院级精品课程B、C类项目的中期检查。
3. 6月，对建设情况良好的精品课程进行挂网展示。
（2） 加强各部门之间沟通配合，整理文献资料，为迎接十周年校庆做好准备
五、做好常规重点工作，完成档案等各项工作的规范性建设，迎接学位授予权评审和教学评估工作（三月至六月）
（一）3月上旬，各系完成与教师教学协议书和教学任务书的签定工作
（二）3月中旬，教务处对各系的开课计划、网上教学计划输入进行检查
（三）开展创业论坛，丰富“漓江学院大讲堂”。3月上旬，各系设计创业论坛和实践教学研讨活动报教务处，教务处从中选择优质活动向全院推广
（四）3月中旬，启动2011级人才培养方案制订工作，5月人才培养方案交学院教学指导委员会讨论，6月修改完毕交付印刷
（五）加强实习基地建设

（六）支持“双师型”教师企业挂职工作

（七）开展实践教学成果系列报道

（八）落实教学管理干部的培训工作，本学期开展2～3次培训
（九）做好毕业生的教务工作，包括毕业实习论文、毕业论文（设计）、毕业前补考、毕业资格审查、考研和学位评定等工作

（十）开展普通话测试员培训工作
（十一）做好相关科研项目的申报工作

（十二）进行教改科研成果登记的系统开发

（十三）进行教学信息员网络反馈系统开发

