附件1

广西师范大学漓江学院试卷检查安排表
	被查系
	主查系
	检查地点
	检查时间
	检查组成员
(第一位是组长)
	教务处陪同检查人员

	中文系
	外语系
	
	
	
	

	经管系
	理学系
	
	
	
	

	艺术系
	音乐系
	
	
	
	

	政法系
	体育系
	
	
	
	

	外语系
	中文系
	
	
	
	

	理学系
	经管系
	
	
	
	

	音乐系
	艺术系
	
	
	
	

	体育系
	政法系
	
	
	
	


说明：1.“检查地点”和“检查时间”栏由被查系填写，“检查组织成员”栏由主查系填写。

2．主查系填写的检查组成员应包括本系主管教学领导、教学秘书、教研室主任及教师，每组检查人员不能少于5人。
附件2

广西师范大学漓江学院试卷评阅规范要求
一、评卷一律使用红色钢笔或红色圆珠笔，记分数字必须书写工整，易于辨认。
二、客观题：教师阅卷时，在各小题的答案上做出评阅标记（如“√”、 “×”等符号），然后将各小题得分汇总于大题题首“得分”栏内。
三、主观题：答案完全正确的用“√”标记；答案完全错误的用“×”标记；答案部分正确的用半勾（在√上划一斜线）标记，有错误的部分用下划线标出，不完整的用省略号标出，做减分标记（记负分）。大题题首给出得分（记正分）。各小题得分之和必须与大题得分栏内得分值相等。
四、所有大题的得分填在试卷首页对应题号的得分栏内。并认真地在“统分人签字”栏里签署阅卷者姓名。
附件3

广西师范大学漓江学院试卷检查记录表

单位：                                    填表日期：

	课程名称
	
	班级
	
	任课教师
	

	检查类别
	1．自查    2.复查    3.抽查
	检查试卷份数
	

	检查组成员
	

	序  号
	检查项目
	检查结果

	1
	试卷袋中5大类资料是否齐备？
	

	2
	各种资料是否对应配套？有无错装？
	

	3
	命题计划是否科学合理？是分值是否满分？
	

	4
	试卷是否按学号排序?
	

	5
	卷面是否全部用红笔判阅?
	

	6
	卷面判阅批注是否有涂改?若有,涂改处是否有阅卷人签字?
	

	7
	卷面是否有漏判、错判、加错分等情况？
	

	8
	试卷评分栏是否用红笔填写了各大题的小计分（正分）及卷面总分？
	

	9
	A、B、C卷参考答案及评分标准是否细分到每道小题或简答、论述题的每个要点？
	

	10
	成绩单所登分数是否与卷面一致？
	

	11
	成绩单必须以黑色笔填报，不及格成绩要用红笔填写？
	

	12
	成绩单中是否填写完整，有无空缺项？
	

	13
	考核结果分析报告单是否按要求填写清楚、齐全，“存在问题及改进建议”一栏是否填写过简？是否如实、客观地对学生考核结果和答卷情况进行总结和分析？
	

	存

在

问

题
	                  检查组组长签名：


说明：“检查结果”一栏填写每个项目的检查情况，没问题的请打“√”，有问题的在“存在问题”一栏中填写具体问题，内容太多时可加附页。其它未提及项目如有问题也填写在“存在问题”栏。
